Instrukcja dotyczaca przygotowania tekstow
do publikacji w ,,Zeszytach Naukowych PUNO”

Materialy przeznaczone do druku prosimy dostarcza¢ w postaci elektronicznej (na ptycie CD
na adres redakcji lub za pomocg poczty elektronicznej). Teksty nalezy przygotowaé w pro-
gramie MS-Word, przy zastosowaniu kroju czcionki Times New Roman, wielko$¢ 12 punktow
dla tekstu gtéwnego oraz 10 punktéw dla przypiséw, interlinia 1,5 wiersza.

Objetos¢: artykul nie moze przekraczaé 20 tys. znakéw ze spacjami (liczac tekst gléwny
i przypisy), czyli ok. 12 stron) wraz z tabelami i ilustracjami; rozprawa nie moze przekraczac
40 tys. znakow (jw.) wraz z tabelami i ilustracjami.

Do tekstu nalezy dolaczy¢ adres/y zamieszkania, adres/y mailowy/e i telefon/y kontaktowy/e
autora/6w artykutu.

Redakcja przyjmuje artykuly oryginalne. Nadestane artykuly podlegaja recenzji.

Korekte autorskg nalezy odesta¢ do Redakcji w ciggu 7 dni.

Zgloszenie artykutu do ,Zeszytow Naukowych PUNO” jest jednoznaczne z wyrazeniem
zgody na opublikowanie w wersji papierowej i elektronicznej (lub rownowaznej).

Redakgja nie placi honorariéw. Informuje réwniez, ze przeciwdziala wszelkim prébom nie-
rzetelno$ci w nauce.

Autorzy i inne wymieniane osoby (redaktorzy, opracowujacy) w tekscie gldéwnym podawane
s3 z pelnym imieniem i nazwiskiem, w przypisach zapisujemy imi¢ w formie skrécone;.

W tekscie i przypisach cytowane fragmenty innych prac, dokumentéw badz edycji zrodto-
wych oddajemy czcionka pochyla (kursywa).

W tekscie i przypisach tytuly prac opublikowanych badz skierowanych do druku (monogra-
fii, prac zbiorowych, artykutéw z czasopism, wydawnictw zrédlowych itp.) oddajemy czcionka
pochyla.

W przypisach stosujemy ogélnie przyjete skroéty: ,,r.” — rok, roku; ,,w.” — wiek, wieku; takze:

»

»itd.”, ,m.in.”, ,np.”, ,,ok.” — okoto. Nie stosujemy obcych skrotéw i wyrazéw: ,op. cit.”, ,,ib.”,
»ibid.”, ,,ibidem”.

Tytuly monografii cytowanych po raz pierwszy podawane s3 w pelnym brzmieniu, wraz
z miejscem i rokiem wydania. Przy ponownym cytowaniu pracy danego autora tworzymy
zwiezly i logiczny incipit, zaopatrujac go w wielokropek. Cytujac dzieto z poprzedniego przy-
pisu, stosujemy skrét ,tamze”. Gdy bezposrednio po pracy danego autora cytujemy kolejne
jego dzielo, zamiast nazwiska autora piszemy ,tenze” lub ,taz”. Identyczne zasady powtérnego
cytowania stosujemy przy artykutach z czasopism, prac zbiorowych, w wydawnictwach zré-
dlowych itp. W przypadku cytowania po raz pierwszy publikacji obcojezycznych dane biblio-
graficzne (miejsce wydania, tom, zeszyt itp.) podajemy w jezyku publikacji.

Cytujac tom zbiorowy lub wydawnictwo zrédlowe, podajemy imie (skrétem) i nazwisko re-
daktora lub wydawcy w mianowniku, poprzedzone stosownym skrdétem: ,red.”, ,wyd.”,
»oprac.” itp.

Cytujac artykul w czasopismie, po imieniu (skrétem) i nazwisku autora i pelnym tytule,
umieszczamy po przecinku nazwe czasopisma w cudzystowie, rok wydania, numer tomu



(skrét ,,t.”) lub rocznika (skrét ,r.”), nastepnie po przecinku numer zeszytu (w zaleznosdci od
czasopisma skrét ,,nr” lub ,,z.”) oraz zakres stron.

W przypadku publikacji obcojezycznych (miejsce wydania, tom, zeszyt, skroty odnoszace
sie do autorow badz wydawcéw, jak: ,,ed.”, ,bearb. von”, ,hrsg. von”) podajemy w jezyku pu-
blikacji. W przypadku czasopisma zagranicznego stosujemy zapis oryginalny (np. ,Bd.”, ,,Jg.”,
»vol.”).

Cytujac artykul w pracy zbiorowej, miedzy tytulem artykutu i tomu umieszczamy po prze-
cinku ,w:”, bez nawiaséw kwadratowych.

Tytuly czgsciej cytowanych edycji zrodtowych, ewentualnie czasopism i wydawnictw zbio-
rowych, a takze nazwy instytucji, takich jak archiwa czy biblioteki, po raz pierwszy piszemy
w pelnym brzmieniu, podajagc w nawiasie dalej cytowany skrét (,,dalej: ...”), np. ,Archiwum
Panstwowe w Gdansku (dalej: AP Gdansk)”.

Przykladowe zapisy bibliograficzne (zgodne z Polska Norma z 2012 r.) — kazdy element opi-
su oddzielony przecinkiem, nazwiska w mianowniku:

cytat z publikacji zwartej:

I. [inicjal imienia] Nazwisko [w mianowniku], Tytut dzieta, Miejsce wydania, rok; s. 21.

cytat z publikacji zbiorowe;j:

I. [inicjat imienia] Nazwisko [w mianowniku], Tytutl dzieta, w: Tytul dziela zbiorowego, red.
L. [inicjal imienia] Nazwisko [w mianowniku], Miejsce wydania, rok, s. 21.

cytat z czasopisma:
I. [inicjal imienia] Nazwisko [w mianowniku], Tytut artykutu, ,Tytul Czasopisma”, Miejsce
wydania [jesli konieczne], rok lub data dzienna [np. 28 V 2012], nr; s. 21.

powtdrzenie cytowanego dziela:
I. [inicjal imienia] Nazwisko [w mianowniku], Tytut...;s. 21.

cytat ze strony internetowe;j:

Strona internetowa [bez ,http”, ,www”]: Ipoaa.com/south_african_indians.htm, dostep 28 V
2012.

Przypisy prosimy umieszczac na stronach pod tekstem (nie na koncu, nie nalezy tam takze

umieszcza¢ bibliografii).

Ilustracje prosimy przesyta¢ jako osobne pliki graficzne (np. *.jpg, *.gif) w rozdzielczosci 300
dpi (w mniejszej rozdzielczosci takze przyjmujemy, ale nie gwarantujemy umieszczenia
w publikacji), zatytutowane w sposob umozliwiajacy odniesienie do tekstu i jego autora, z za-
znaczonym w tekscie miejscem umieszczenia lub odniesienia do ilustracji.

Opisy ilustracji sporzagdzamy wedlug schematu:

co jest na ilustracji? gdzie? kiedy? ; kto, kiedy wykonat ilustracje? jakie jest jej zrodlo?

Jolanta Chwastyk-Kowalczyk
redaktor naczelna



